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委托寻访中高级人才企业基本概况
	企业名称
	
	法人代表
	

	详细地址
	
	邮政编码
	

	联 系 人
	

	职   务
	
	手   机
	

	
	
	电   话
	
	E-mail
	

	所属行业
	
	年销售额
	
	http://
	

	注册资本
	
	成立日期
	
	职工人数
	

	企业性质
	□国有企业  □民/私营企业   □台资企业  □ 港资企业   □其他外资企业:                

	经济类型
	□国有控股企业  □上市企业   □股份制企业  □中外合资企业   □其他类型:                   

	企业简介
	    

	产品和服务
	    

	企业架构图
	[bookmark: _GoBack]（可附件形式提供）


寻访中高级人才职位确认书
	职位名称
	
	直接上级
	
	下属职位
	

	工作地点
	
	周工作时间
	
	协调部门
	

	入

职

条

件
	基本
要求
	专业
	
	性 别
	
	语言要求
	
	直辖部门
	

	
	
	学历
	
	年 龄
	
	婚育要求
	
	到岗时间
	

	
	期待候选人入职后要解决的主要课题或问题
	1、
2、
3、
4、

	
	行业背景
要求
	

	
	专业技能业务素质要求
	1、
2、
3、
4、

	工作职责
	1、
2、
3、
4、

	薪
酬
福
利
待
遇
	月
薪
制
	试用月薪范围
	
	年薪制
	年薪范围
	

	
	
	正式月薪范围
	
	
	股权份额
	

	
	住房安排
	
	年终奖安排
	
	五险一金安排
	

	
	就餐安排
	
	带薪假期
	
	其他福利安排
	

	
	公司最突出的吸引力
	

	该职位产生原因和背景
	

	期望哪些目标企业为最佳来源
	


说明：1、本表格委托企业应据实际填写，否则后续产生任何纠纷，将由委托企业承担全部责任。
      2、填写本确认书后，即表示合作双方认同相关合作条件。如有变更需及时出具正式的书面通知。
      3、本确认书与《中高级人才寻访合作协议书》配套使用，具备相关法律效应。
      4、本确认书一式两份，合作双方各持一份。
                                  委托企业盖章：
                             委托企业代表签名:
                                      填表日期：
                                                                                                                    猎聘热线：0750-3970750    公众号：lietou007-cn    官网：www.lietou007.cn    地址：江门人力资源服务产业园四楼403、406室
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